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1. Introducere

Sistemul Informational Educational (in continuare SIE) este destinat automatizarii
proceselor de colectare, actualizare si stocare a datelor referitoare la Tnvatamantul
general din Republica Moldova. Datele din SIE sunt utilizate de factorii de decizie de
nivel institutional, raional/municipal si national pentru planificarea strategica,
monitorizarea Tnvatamantului, identificarea copiilor ce au abandonat scoala, copiilor
aflati in situatie de risc si a celor cu necesitati educationale speciale.

Manualul de fata este destinat dirigintilor de clase din institutiile de Tnvatamant
general, care asigura colectarea, introducerea si verificare a informatiilor in bazele de
date ale SIE.

in cadrul SIE aceste persoane au rolul, denumit sugestiv, “Diriginte de clasd SIE”.
Pentru a exercita obligatiunile prevazute de acest rol, persoana desemnata in calitate
de Diriginte de clasa SIE sa aiba abilitati elementare de lucru cu calculatorul si sa poata
utiliza programele de navigare in Internet.

in manualul de fatd sunt prezentate doar materiile (elementele de infrastructurs,
rolurile, interfetele, notiunile de baza etc.) ce sunt necesare si suficiente doar pentru
lucrul persoanelor carora li s-a atribuit rolul Diriginte de clasa SIE.
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2. Politici de protectie a datelor personale

Tn Sistemul Informational Educational (SIE) sunt stocate date cu caracter personal. in
conformitate cu legislatia in vigoare, fiecare utilizator SIE este obligat sa respecte
confidentialitatea acestor date.

Regulile de protectie a datelor cu caracter personal sunt expuse in documente
dedicate, pe care va trebui sa le studiati cu cea mai mare atentie.

Dupa ce administratorii scolari SIE se vor convinge ca cunoasteti regulile respective, va
trebui sd semnati “Declaratia — angajament a utilizatorului Sistemului Informational
Educational (SIE) privind confidentialitatea datelor cu caracter personal”.
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3. Termenii utilizati in manual

Termenii utilizati in manualul de fata au urmatoarea semnificatie:

Utilizator — persoana care are dreptul ca acceseze SIE. Utilizatorii sistemului sunt
grupati in urmatoarele categorii:

Administratorii scolari SIE — au acces la serviciile SIE ce se refera doar la institutia de
invatamant de care sunt responsabili. Sarcina lor principala consta in completarea si
actualizarea datelor referitoare la cadrele didactice, cadrele de conducere si cadrele
auxiliare din institutia de care sunt responsabili. De asemenea, administratorii scolari
SIE ofera acces la SIE si consulta dirigintii de clase din institutia de Tnvatamant in cauza.

Dirigintii de clasa SIE — persoanele care au acces doar la serviciile SIE ce se refera la o
clasa concreta.

Analisti SIE — persoanele care pot doar sa extraga diferite rapoarte referitoare la o
clasa concretd, la o institutie de invatamant, la reteaua de scoli a unui raion/municipiu,
la intreg sistemul de invatamant general din Republica Moldova. Spre deosebire de
administratorii SIE si dirigintii de clase SIE, analistii nu pot modifica datele din SIE.

Obiect informatic — ansamblu de date care, in dependenta de drepturile de acces ale
utilizatorului, pot fi scrise, citite sau modificate. De exemplu, obiectul informatic Elevul
contine numarul de stat de identificare, numele, prenumele, data nasterii, limba
materna, clasa si institutia de invatamant etc.

Serviciu — instrument informatic destinat efectuarii anumitor prelucrari ale datelor SIE.
De exemplu, serviciile oferite dirigintelui de clasa SIE includ introducerea si radierea
elevilor din clasa respectiva, actualizarea informatiilor despre elevi.
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4. Infrastructura Sistemului de cartografiere

Infrastructura tehnica a Sistemului de cartografiere include urmatoarele echipamente
de calcul si de comunicatii:

— serverul (un calculator foarte puternic, administrat de specialistii
Ministerului Educatiei al Republicii Moldova);

— structura de comunicatii Intranet/Internet;

calculatorul personal al Administratorului scolar SIE;

calculatoarele personale ale dirigintilor de clase SIE;

calculatoarele personale ale analistilor SIE.

Schema functionala a SIE este prezentata in Figura 1.

Administratorii scolari SIE Analistii SIE

R..x X R
Bazadedate () Q C .

IIFI

Intranet Internet

Server

A X R R

Dirigintii de clase SIE

Figura 1. Schema functionala a SIE

Pe calculatorul personal al Dirigintelui de clasa SIE trebuie sa fie instalate sistemul de
operare si urmatoarele aplicatii conventionale:

— procesoare de texte;

— procesoare de calcul tabelar;

— programe de elaborare a prezentarilor;
— programe de navigare in Internet;

— programe de posta electronica.
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Pentru realizarea sarcinilor ce le revin, aceste utilizatorii SIE nu vor avea nevoie de
softuri dedicate.

Atentie: Asigurati-va ca aveti acces la un calculator personal cu conexiune Internet, pe
care sunt instalate softurile enumerate mai sus.
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5. Modelul de date al Sistemului de Cartografiere

Tn acest manual sunt prezentate doar acele obiecte informatice, cu care opereazd
dirigintii de clase.

Obiectul informatic Clasa

Obiectul informatic Clasa contine datele referitoare la o clasa distincta din institutia de
invatdmant. in principal, aceste date includ:

Denumirea.

Limba de instruire.

Profilul.

Tipul planului de invatamant.

Numarul de discipline la care clasa se divizeaza in grupe.
Disciplinele optionale.

Schimbul in care invata.

Obiectele informatice Grupa, Cercul, Sectia sportiva

Fiecare din acest tip de obiecte include urmatoarele date:

Denumirea.
Disciplina / Profilul.

Numarul de ore pe saptamana.

Obiectul informatic Elevul

Obiectul informatic Elevul contine datele referitoare la un cadru didactic distinct.
Aceste date includ:

Datele de identificare (numele, prenumele, data nasterii, numarul personal

de identificare etc.).

Parintii / tutorii / curatorii

Clasa in care finvata, grupele cercurile si sectiile sportive pe care le

frecventeaza.

Limbile straine pe care le studiaza.

Factorii de risc.

Cerintele educationale speciale.

Absentele si notele.

Motivul venirii in aceasta scoala.

Motivul plecarii din aceasta scoala, dupa caz.
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— Cauzele abandonului scolar.
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6. Serviciile oferite Dirigintelui de clasa SIE

Sistemul ofera Dirigintelui de clasd SIE urmatoarele servicii:
— Actualizarea datelor despre clasa.
— Tnscrierea in clasd a elevilor nou veniti.

— Transferul elevilor din alte clase sau institutii Tn clasa de care este
responsabil.

— Radierea elevilor.

— Extragerea rapoartelor referitoare la clasa de care este responsabil.

Serviciile enumerate mai sus sunt accesate prin intermediul programelor de navigare in
Internet.
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7. Interactiunea cu SIE

Interactiunea utilizatorului cu SIE se realizeazd prin intermediul programului de
navigare in Internet. Sistemul afiseaza in pagina acestei aplicatii diverse formulare.

Formularul — obiect afisat la ecran, care este folosit pentru a vizualiza, introduce sau
redacta datele. Tn cazul unor formulare prea mari, ce nu pot fi afisate integral pe un
singur ecran, un formular poate contine formulare mai mici, denumite subformulare.

Pentru exemplificare, pe figura de mai jos este reprezentat formularul de intrare in
sistem.

4\ ]} Ministerul Educatiei al Republicii Moldova

Sistemul Informational Educational

Please signh in

lIser Name

FPassword:

Figura 2. Formularul de intrare in SIE

Tn general, formularul contine urmatoarele tipuri de elemente:

Elemente cu caracter informativ — sunt destinate doar pentru vizualizarea informatiilor
la ecran (imagini, texte).

De exemplu, pe figura de mai sus astfel de elemente sunt Stema de stat, denumirea
ministerului si denumirea sistemului.

Elemente de control — sunt destinate pentru introducerea si modificarea datelor si
pentru a da comenzi sistemului. Foarte des, elementele de control sunt denumite, pur
si simplu, controale.

De exemplu, pe figura de mai sus apar urmatoarele controale:
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User name (Numele de utilizator) — o caseta de text destinata introducerii numelui de
utilizator al persoanei care intentioneaza sa intre in SIE.

Password (Parola) — o caseta de text destinata introducerii parolei, care este ceruta de
la persoana ce intentioneaza sa intre in SIE.

Log In (Conecteaza-te) — un buton la actionarea caruia se declanseaza procedura de
intrare in sistem. Calculatorul utilizatorului efectueaza urmatoarele operatii:

— transmite serverului informatiile introduse de utilizator Tn casetele User
name si Password;

— cere de la server permisiunea de a se conecta la SIE.

Atentie: Imediat cum ajunge pe un element de control, cursorul isi schimba forma,
invitandu-va sa declansati operatiunile pentru care este destinat controlul respectiv:

— sa dati o comand3,
— saintroduceti un text,

— sa alegeti o optiune etc.

Elementele de control, utilizate in formularele SIE sunt prezentate in tabelul de mai
jos.

Tabelul 1. Elementele de control utilizate in formularele SIE

Elementul de control Destinatia

LogIn Butonul de intrare in sistem.

Butoanele de selectare a limbii de comunicare cu
sistemul.

Butonul de iesire din sistem.

Butonul de salvare a informatiilor introduse.

Adauga inregistrare Butonul de adaugare a unei inregistrari.

Butonul de confirmare a faptului ca se doreste
m executarea comenzii date anterior si a
corectitudinii informatiilor introduse.

Cancel Buton de anulare a efectelor ultimei operatii.
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Elementul de control

Destinatia

Buton de afisare a formularului Clasa.

Clasa Acest formular permite dirigintelui sa actualizeze
informatiile despre clasa de care este responsabil.
Butone de afisare a formularului Rapoarte.

ez Este destinat extragerii de rapoarte ce contin
informatii despre elevii din clasa.

& Detali Butounul de afisare a formularului Detalii despre
clasa.

W Elevi Butonul de afisare a formularului Lista de elevi.

Farintii

| Notele anuale |

Butoane de afisare a subformularelor.

Mumele

Data

Casete de text.

Realizeaza Introducerea unui text scurt, de
exemplu, a numelui elevului.

Unele casete pot contine sugestii referitoare la
formatul informatiilor de introdus.

De exemplu, data calendaristica trebuie introdusa
in formatul ZZ.LL.AAAA.

Lirnba raterna Formana

Caseta cu lista derulanta.

Realizeaza alegerea unei optiuni dintr-o lista care,
daca ar fi afisata permanent, ar ocupa prea mult
loc pe ecran.

[T Samer

¥ Plecat peste hotare

Casete de marcare.

Realizeaza selectarea unei optiuni de tipul Da/Na.
De exemplu, prima caseta din stanga indica faptul
ca tatal elevului “Nu este somer”, iar a doua — ,,Da,
este plecat peste hotare”.

Scoala are sistem
de incalzire autonoma?

L
Da  Mu

Butoane radio.

Realizeaza selectarea optiunilor ce se exclud unele
pe altele. Din cadrul unui grup de butoane radio
poate fi ales numai unul.

De exemplu, butoanele radio din stanga indica
faptul ca scoala nu are sistem de incalzire
autonoma.

/s

Butonul de afisare a formularului de editare a
inregistrarii in cauza.
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Elementul de control

Destinatia

Butonul de stergere a inregistrarii in cauza.
Atentie: Inregistrarea stearsa va fi pierduta
irevocabil. De obicei, serverul cere confirmarea
comenzii de stergere.

Caseta de setare a numarului de inregistrari ce vor
fi afisate, pagina cu pagina, pe ecran.

Butoane de selectare a paginii ce se doreste a fi
afisata pe ecran.

Butonul de export al datelor pe calculatorul
utilizatorului, in format Excel.

Accentuam faptul, ca unele controale SIE sunt accesibile pentru Dirigintele de clasa SIE
doar pentru citire. Campurile de introducere a datelor din componenta controalelor
blocate sunt marcate printr-un fundal gri. Informatia din aceste campuri poate fi
modificata doar de Administratorul scolar SIE.

Atentie: SIE este o aplicatie Web. Tn astfel de aplicatii, programul de navigare de pe
calculatorul la care lucrati doar transmite serverului comanda datd de Dumneavoastra
prin actionarea elementelor de control. Serverul executd comanda primita si
returneaza calculatorului Dumneavoastra informatii despre rezultatul executarii.
Calculatorul afiseaza informatiile primite de la server si ramane in asteptarea unei noi

comenzi.
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8. Intrarea in sistem

Pentru a intra in sistem, veti avea nevoie de:
— AdresadelnternetaSIE: | | | | L L L L L
— Numele de utilizator: || | L L L L L L]

— Parola: (nu o scrieti aici, ci pastrati-o intr-un loc sigur)

Atentie: Tnainte de a incepe lucrul, asigurati-vd cd detineti aceste informatii. Ele
trebuie preluate de la Administratorul scolar SIE.

Pentru a intra in SIE:

— Lansati programul de navigare in Internet.

Introduceti adresa de Internet a SIE.

Introduceti Numele de utilizator.

Introduceti parola.

Actionati butonul Log In.

Atentie: Pentru a proteja sistemul de intrari neautorizate, sunt admise doar trei
tentative gresite de intrare. Dupa introducerea gresita a parolei, contul Dirigintelui de
clasa SIE va fi blocat. Pentru a debloca contul, adresati-va Administratorului scolar SIE.

Imediat dupa acceptarea numelui de utilizator si a parolei, SIE afiseaza pagina de start.

== |
| EMIS x % Y
<« C' 8 htps:ffetice.md &l =
EMIS Clasa Rapoarte Logout  IHES mm

Bine ati venit in Sistemul Informational Educational!

Pentru a continua lucrul, alegeti unul din formularele din bara
de mai sus.

Copyright 2015 Munteanulon  User: de¢  Rolul: Diriginte Raion: CIMISLIA  Localitate: OR.CIMISLIA  Institutie: Liceul Teoretic ,lon Creanga”, or. Cimiglia

Figura 3. Pagina de start SIE

Atat pagina de start, cat si celelalte pagini SIE, au in partea de jos Bara de stare, care
contine urmatoarele informatii:
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— numele de utilizator;
— rolul utilizatorului;

— raionul/municipiul;
— localitatea;

— denumirea institutiei;

— denumirea clasei.
n partea de sus a paginilor SIE este afisat o bara care contine urméatoarele butoane:

Clasa — Afiseaza formularul ce ghideaza actualizarea datelor de care este responsabil
dirigintele: .

Rapoarte — Afiseaza formularul ce ghideaza extragerea rapoartelor ce contin informatii
despre elevii din clasa.
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9. Actualizarea informatiilor despre clasa

Clasa m
Actionati consecutiv butoanele , a Detali
Imediat dupa actionarea acestor butoane se afiseaza formularul Detalii despre clasd,
prezentat in figura de mai jos.

| EMIS x

€« & @ ks ffetice.md w5

EMIS Clasa Rapoarte Logout 0=

& Elevii Limba te instruire Romana j Prafilul clasei Real j
Mumarl e mz‘c\i’ijz';ntz 2 | Statutul clasei | Activa =l
Tipul Planului de Conventional j
invatamint
Schimbul | 1 =l
Disciplina optionalé 1 Limba spaniola j
Disciplina optionald 2 Educatia civica j
Comentariu

Date din acest formular au fost intruduse doar Tn scopuri didactice.

Copyright 2013 Munteanulon User: de  Ralul: Diriginte  Raion: CIMISLIA  Laocalitate: OR.CIMISLIA  Institutie: Liceul Teoretic ,lon Creanga”, or. Cimislia

Figura 4. Formularul Detalii despre clasa

Pentru a actualiza informatiile din formular, actionati controalele respective.

Atentie: Tnainte de a parasi formularul, nu uitati si actionati butonul Salveaza. Tn caz
contrar, actualizarile NU vor fi transmise serverului si, evident, vor fi pierdute.
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10. Gestionarea listei de elevi

Sistemul ofera dirigintelui instrumentele necesare pentru crearea si modificarea listei
de elevi a clasei de care este responsabil.

Actionati consecutiv butoanele | €12s2 = mw ElEvil

Imediat dupa actionarea acestor butoane se afiseaza formularul Lista de elevi,
prezentat in figura de mai jos.

| EMIS x®

<« C' & htips: /ctice.md %=
EMIS Clasa Rapoarte Logout 10 EE mm
a Detali Adauga nou RENECIO el | 7= i the text 20 j

Nume IDNP Data nasterii

# R Aaaaza Azaaaa 0000000 01.01.2005

# $ Bbhbbb Bbbbbh oooooon 12.12.2010

# R Cccoce Cococeoce oooooon 01.01.2006

# % Dddddd Ddddddddd nooooon 01.01.2005

Copyright 2013

Figura 5. Formularul Lista de elevi

Butoanele de comanda ale acestui formular au urmatoarea destinatie:

atEREERILEEY — Adauga in lista un elev nou.

BN — Transferd un elev din alta clasa sau chiar dintr-o alta institutie de

fnvatamant in aceasta clasa.

— Exporta lista elevilor pe calculatorul utilizatorului, in format Excel.

QUENBEREIE — Adaugd in listd un elev nou.

# | _ Actualizeazs informatiile despre elev.

& _ Sterge elevul din lista.

Partea centrald a formularului este ocupata de lista elevilor, care poate fi sortata dupa
fiecare din campurile respective.
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Pentru a ordona lista dupa unul din cdmpurile Numele, IDNP, Data nasterii, executati
clic pe denumirea acestuia.

Pentru a localiza o anumita Tnregistrare, introduceti criteriul de cautare in caseta de
text si actionati butonul Search (Cauta).
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11.inscrierea in clasd a unui elev nou

Actionati consecutiv butoanele | clasa |, W Elevii |, BEGEREENTEN

Imediat dupa actionarea acestor butoane se afiseaza formularul Adaugd o inregistrare,
prezentat in figura de mai jos.

Adauga o inregistrare

Detali Adresa Tata Wama
Murnele Frenumele
IDKP Data nasterii
Certificat de nastere Act de identitate
Genul [none) j Etnia [none) j
Limba materna  (none) |
Cetatenia | (none) |

Figura 6. Formularul Adaugd o inregistrare

Acest formular contine paginile Detalii, Adresa, Tata, Mama.

Parcurgeti fiecare din aceste pagini si introduceti informatiile cerute.
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12.Transferarea elevului din alta clasa sau institutie in clasa
curenta

Actionati consecutiv butoanele | clasa , & Elevii |, BRIELEED

Imediat dupa actionarea acestor butoane se afiseaza formularul Cautd elevul,
prezentat in figura de mai jos.

Cauta elevul

Anul de studii 201272013

Faionul CIMISLLA,

<

Localitatea CR . CIMISLA,
Institutia Liceul Tearetic M. Eminescuj
Clasa Clasa 1h j

Elewul 00000 Data nasterii: 00.00.0000 j

Figura 7. Formularul Cautd elevul

Utilizand controalele din acest formular, selectati anului de studii, raionul/municipiul,
localitatea, institutia de Tnvatamant si clasa din care doriti sa transferati elevul.

Dupa actionarea butonului m, elevul selectat va fi transferat in clasa curenta.
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13.Actualizarea informatiei despre elevi

Actionati consecutiv butoanele = ciasa |, @ Elevii |, | #

Imediat dupa actionarea acestor butoane se afiseaza formularul Elevul, prezentat in
figura de mai jos.

| EmIs x

&« C @ hitps: //ctice.md | =

EMIS Clasa Rapoarte Logout 10

= Detali Cietalii Adresa Parintii Disciplini optionale Cercuri Sectii Situatie de risc CES

W Elevi

Motele anuale Motele testiri/examene cl.4-3 Motele testiri/examene cl 9-3

Motele testirifexamene ¢l 12-a

Clasa: 10-A

| v

Numele | o000
Prenumele 3000000
Diata nasterii 01.01.2006
IDMP 00000000000
Certificat de nastere

Act de identitate

Genul Femenin j
Cetatenia (nonej
Emia  Moldovean =
Limba materma Raomana j
Limba de instruire {none} j

[T Studiaza limba materna ca discipling distincta

[ Situatie de risc

Capyright 201 ®lasa Diriginte User de Rolul: Diriginte Raion: CIMISLIA  Localitate: OR.CIMISLIA  Instifutie: Liceul Teoretic lon Creangd”, or. Cimiglia

Figura 8. Formularul Elevul

Acest formular contine subformularele Detalii, Adresa, Parintii, Disciplinele optionale,
Cercuri, Sectii, Situatie de risc, CES, Notele anuale, Notele testari/examene cl. a 4-a,
Notele testari/examene cl. a 9-a, Notele testari/examene cl. a 12-a.

Butoanele de afisare a acestor subformulare se afla in partea de sus a ecranului.

Parcurgeti fiecare din aceste subformulare si actualizati informatiile necesare.
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